
Uitleenovereenkomst
Haags Gemeentearchief

Aanvraagformulier

Collectie audiovisueel 
Haags Gemeentearchief

Via dit formulier kunt u audiovisueel archiefmateriaal aanvragen  
bij het Haags Gemeentearchief. 

De volgende zaken zijn belangrijk om te weten:

•	 Niet alle beeldrechten zijn van het Haags Gemeentearchief. Als de rechten niet van ons zijn, 
dan moet u zelf toestemming regelen met de rechthebbende. Soms kunnen wij voorzien in 
contactgegevens, maar niet altijd.

•	 Het opzoeken van materiaal kost tijd, dien uw verzoek daarom op tijd in, het liefst minimaal 
2 weken voordat u het nodig heeft.

•	 Als een drager nog niet digitaal is, dan kan dit op uw verzoek digitaal gemaakt worden. Daar 
zijn kosten aan verbonden, die kosten zijn voor u. De hoogte van de kosten hangt af van het 
soort materiaal en aantal minuten. Wij digitaliseren niet zelf, maar besteden dit uit. Er is een 
minimale wachttijd van 3 weken voor het digitaliseren van av-materiaal.

•	 Bij gebruik en publicatie van het bestelde beeldmateriaal moet altijd een bronvermelding 
worden vermeld: Collectie Haags Gemeentearchief + naam filmmaker/producent. Dit mag in 
beeld of op de begeleidende tekst/ aftiteling van de publicatie (Met dank aan)

•	 U dient per aangevraagd fragment/ film/video een formulier te gebruiken.

•	 Er zijn geen kosten verbonden aan een aanvraag, het kan wel zijn dat de rechthebbende kosten 
in rekening brengt. Dit regelt u altijd direct met de rechthebbende.

•	 Het materiaal mag alleen gebruikt worden voor de in de aanvraag genoemde productie. 
Mocht het opnieuw ergens anders gebruikt worden, dan moet er opnieuw toestemming 
worden gevraagd.
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Stuur een e-mail naar Helga Meijer (helga.meijer@denhaag.nl), conservator audiovisueel  
met de volgende gegevens:

Naam:

Naam organisatie:

Functie:

E-mail:

Telefoon:

Gegevens aanvrager

Objectnummer:

Datum:

Titel:

Naam vervaardiger:

Uw bestelling

Wanneer heeft u de video/film uiterlijk nodig?
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Toelichting op het gebruik

Belangrijke informatie:
Voor welk medium gaat u de film/video gebruiken? (meerdere opties mogelijk)

Televisie

Naam programma/productie:

Uitzenddatum:

Omroep:

Website

Naam website:

Url website:

Wanneer komt dit online?:

Social Media

Welk medium?:

Wanneer komt dit online?:

Naam van het programma/productie:

Eventuele url playlist:

Overige (bijvoorbeeld spreekbeurt, presentatie, lezing ect.)
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